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ESTRUCTURA I INDEXACIÓ DELS FITXERS
· Primer nivell: Directori principal
Estarà format pel títol de la publicació o bé les paraules clau d’aquest. Opcionalment pot incloure un número identificatiu (topogràfic, número de registre, etc.) si la institució el considera necessari. 


Ex. BC: 
090_Destino 
· Segon nivell: Subdirectoris

Es crearà un subdirectori per a cada un dels números de la publicació. Aquests directoris s’indexaran segons la data de publicació de cada número en la forma:
AAAA_MM_DD  

Ex BC: 
1939_04_24 
Comentari: de forma excepcional es pot crear un subdirectori previ per anys en el cas de publicacions que cobreixin molts anys i/o tinguin molts números. 

  
Ex. BC:  Directori principal

090_Destino

       
Subdirectoris per anys


1939



Subdirectori per número
1939_04_24
· Tercer nivell: Imatges

El nom de les imatges ha de ser únic dins una mateixa publicació. Aquest nom es pot construir de dues maneres diferents: 

· 1a Opció: Paginació real. 
Tot i les dificultats que pot suposar la seva generació s’ha de considerar l’opció ideal per a la posterior integració de les imatges a ARCA. L’estructura dins cada un dels subdirectoris serà: 
AAAAMMDD-Número correlatiu de X dígits_Paginació real   


Ex. BC: 
19390424-001_ p. 1.jpg
Comentari: El CONTENTdm permet extreure de manera automàtica tota aquella informació que apareix davant del primer guió baix, alhora que  l’ús d’un número correlatiu davant de la paginació real permet l’ordenació exacte de les imatges, independentment de la informació que aparegui a continuació. 
En la indexació amb paginació real cal determinar quins elements s’inclouran, és a dir, el grau d’exactitud fins al que es vol arribar. Alguns dels elements que es poden incloure són: 
Coberta 


p.
(p. ex.: p. 1 )

Portada

Vers portada

làm.  

      (làm. o làm. real, si té numeració, p. ex.: làm.  XV)

Contraportada

Contracoberta 
(enquadernació)

· 2a Opció: Numeració correlativa. 
Les imatges es numeraran seguint una seqüència correlativa. L’estructura dins cada un dels subdirectoris serà: 
AAAAMMDD_Número correlatiu de X dígits

Ex. 
19390424_001
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